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Lagerorte einrichten 

Bei täglich benötigten Artikeln, für Saisonbedarfs-Einkäufe zu günstigen 

Konditionen, aber auch in Zeiten mangelnder Lieferbarkeit vieler Arzneimittel 

kann es sinnvoll sein, größere Vorräte bestimmter Artikel in der Apotheke 

verfügbar zu haben. 

Je nach Apothekengröße, Räumlichkeiten und Mobiliar müssen manche Artikel dann an zwei oder 

mehr verschiedenen Lagerorten untergebracht werden. 

 

IXOS hilft Ihnen dabei, bei der Verwaltung auch größerer Artikelmengen nicht den Überblick zu 

verlieren. In diesem Artikel zeigen wir Ihnen, wie Sie verschiedene Lagerorte einrichten und Artikeln 

zuordnen können. 

 

Lagerorte verwalten 

 

In IXOS sind bereits diverse verschiedene Lagerorte vordefiniert. Zusätzlich können Sie eigene 

Lagerorte anlegen, um die in Ihrer Apotheke vorhandene Lagerstruktur abzubilden. Gut gepflegte 

Lagerorte sind nicht nur für die Übervorratsverwaltung von Nutzen, sondern können Ihnen auch dabei 

helfen, neu an Lager genommene oder selten benötigte Artikel in der Apotheke schneller aufzufinden. 

 

Öffnen Sie im Menü Systempflege das Modul Lagerorte. 
 

 
 

Hier sehen Sie die bisher vorhandene Lagerstruktur. Eine Grundstruktur mit vordefinierten Lagerorten 

ist in IXOS bereits standardmäßig vorhanden – diese können Sie beliebig erweitern. 

Um im Beispiel in der Kategorie „Lager“ einen neuen Lagerort anzulegen, markieren Sie die Kategorie 

und wählen Sie Neu – F3. Geben Sie eine sinnvolle Bezeichnung ein und wählen Sie aus, ob es sich um 

einen Haupt- oder Übervorratslagerort handelt. 

Ihnen wird ein Standard-Icon für den neuen Lagerort vorgeschlagen – entsprechend der Zuordnung 

des neuen Lagerortes zur bisher vorhandenen Lagerstruktur. Mit Icon zuordnen – F5 können Sie dieses 

Icon anpassen. 
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Im Fenster Icon zuordnen stehen Ihnen zahlreiche Icons mit unterschiedlicher Farbgebung zur 

Verfügung, um die Lagerstruktur Ihrer Apotheke individuell abzubilden. 

Wählen Sie ein passendes Icon für Ihren neuen Lagerort und bestätigen Sie mit OK – F12. 
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Das gewählte Icon ist nun im Fenster Neuer Lagerort sichtbar. Bestätigen Sie die Anlage des Lagerortes 

mit OK – F12. 
 

 
 

Der Übervorratslagerort „Lagerraum“ ist damit angelegt und erscheint in der Lagerstruktur. 
 

 
 

Per Drag&Drop (durch Ziehen mit gedrückter linker Maustaste) können Sie Lagerorte innerhalb 

der Struktur frei verschieben, falls gewünscht. Mit Bearbeiten – F5 können Sie selbst angelegte 

Lagerorte nachträglich verändern, mit Löschen – F4 können Sie sie wieder entfernen. 

Sie können auch eine neue oberste Ebene erstellen, nutzen Sie dazu die Funktion Neues 

Hauptlager – Strg+F3. 
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Im rechten Teil des Fensters können Sie optional einem Lagerort bestimmte Arbeitsplätze zuweisen. 

Dies ist nur erforderlich, wenn Sie mit Auffülllisten in der Übervorratsverwaltung arbeiten möchten, 

Artikel mit mehr als einem Hauptlagerort führen und zum Auffüllen die benötigte Artikelmenge pro 

Lagerort wissen möchten. So kann es z. B. in einer weitläufigen Offizin sinnvoll sein, gängige Artikel in 

mehreren Sichtwahl-Regalen unterzubringen, so dass sie von verschiedenen Arbeitsplätzen aus schnell 

erreichbar sind. 

Beim Verkauf eines Artikels mit mehreren Hauptlagerorten von einem zugeordneten Arbeitsplatz aus 

wird dann der Bestand automatisch am zutreffenden Hauptlagerort angepasst. 

Markieren Sie dazu den gewünschten Lagerort, setzen Sie die entsprechenden Häkchen bei den 

gewünschten Arbeitsplätzen und bestätigen Sie mit Speichern – F1. 

 

 
 

 

Lagerorte zuweisen 

 

Zum schnellen Auffinden aller vorrätigen Artikel im Arbeitsalltag und zur Umsetzung einer effizienten 

Übervorratsverwaltung ist es empfehlenswert, allen Lagerartikeln zutreffende Lagerorte zuzuordnen.  

 

Öffnen Sie dazu die Artikelverwaltung, wählen Sie den gewünschten Artikel aus und öffnen Sie die 

Details – F8. 

Auf der Seite Lagerdaten wählen Sie im Feld Lagerort den Browse-Button aus. 
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Es öffnet sich das Fenster Lagerorte zuordnen. 

Setzen Sie Häkchen in die zutreffenden Checkboxen. 

Im Beispiel soll der Lagerort Lagerraum als Übervorratslagerort ergänzt werden. Bestätigen Sie mit 

Speichern – F1. 
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Für Hauptlagerorte, wie im Beispiel die Sichtwahl, können Sie eine Kapazität festlegen und, falls 

gewünscht, ab wieviel abgegebenen Packungen aufgefüllt werden soll. Dies ist sinnvoll, wenn Sie mit 

Auffülllisten arbeiten möchten. Mehr zum Thema Auffülllisten lesen Sie im Tipps&Tricks-Artikel 

Auffülllisten. 

Speichern Sie mit Speichern – F1. 

 

 
 

Sie können mit Hilfe des Moduls Reports auch eine massenhafte Zuweisung von Lagerorten 

durchführen. Dort können Sie Artikel nach zahlreichen verschiedenen Kriterien suchen und 

filtern und dann allen ausgewählten Artikeln gesammelt die gewünschten Lagerorte zuweisen. 

Mehr zum Thema Reports finden Sie in der IXOS Onlinehilfe. 

https://www.pharmatechnik.de/fileadmin/user_upload/Pharmatechnik/Downloads/IXOS/Auffuelllisten.pdf
https://www.pharmatechnik.de/fileadmin/user_upload/Pharmatechnik/Downloads/IXOS/Auffuelllisten.pdf
https://ixos-onlinehilfe.pharmatechnik.de/Default/IXOS-Onlinehilfe.htm#PT6_Buero/Reports/01_kombi-auswertung_start.htm%3FTocPath%3DIXOS%2520Warenwirtschaft%7CB%25C3%25BCro%7CReports%7C_____0

